Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Rektora nr ‘38 1% dnia 04, 05. 448 .,

Regulamin stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§1
Regulamin niniejszy okresla zasady i tryb postgpowania przy udzielaniu przez Uniwersytet
Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu zamoéwien publicznych na dostawy
towarOw, realizacj¢ rob6t budowlanych i wykonywanie ustug podlegajacych przepisom
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz, U, z 2013 r.,
poz. 907 z pdzn. zm.) — zwanej dalej ,,Ustawg”

§2
1. Zadania organizacyjno-techniczne zwigzane 2z zamdwieniami publicznymi oraz
prowadzenie rejestru zamowien publicznych realizuje Dziat Zamdéwien Publicznych.
2. Nadzor nad Dzialem Zamowien Publicznych sprawuje Zastepca Kanclerza
ds. Technicznych.

§3
Podstawowym dokumentem postgpowania przy udzielaniu zamowienia publicznego jest
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwana rowniez SIWZ.

§4
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia przygotowuje Dziat Zamoéwien Publicznych
w oparciu o opracowany przez Dzialy: Techniczny, Inwestycji, Obshugi Funduszy
Strukturalnych, Informatyki, Zaopatrzenia, Aparatury oraz Administracyjno-Gospodarczy lub
w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach inne jednostki organizacyjne UMP, wniosek
0 wszczecie zamoOwienia publicznego, ktérego wzdr stanowi zalgcznik nr 1.

§5

1. Whniosek o wszczgeie zamdwienia publicznego, po potwierdzeniu przez Kwestora
zabezpieczenia srodkow finansowych na ten cel lub po zatwierdzeniu przez kierownika
Dzialu Obstugi Funduszy Strukturalnych w niektérych postgpowaniach finansowanych
ze Srodkow Unii Europejskiej, zatwierdza Zastgpca Kanclerza ds. Technicznych
w odniesieniu do zamowien o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1, 8, 9, bagdz Zastepca
Kanclerza ds. Administracyjnych w odniesieniu do zamdwien o ktérych mowa w § 6 ust.
1 pkt 2-7. :

2. Podstawg do wszczecia postgpowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego jest
prawidlowo wypelniony wniosek, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Przy wniosku, kierownik Dziatu sktada projekt stosownej umowy, zaopiniowany przez
Radc¢ Prawnego.
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Dzial Zamoéwien Publicznych przedstawia kazdorazowo Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamowienia do zatwierdzenia - Zastgpey Kanclerza ds. Technicznych badz
Zastepcy Kanclerza ds. Administracyjnych, zgodnie z podzialem przewidzianym
wust. 1.

Dzial Zamowien Publicznych ogloszenia o zamowieniu, ze wzgledu na warto$é:

1y

2)

powyzej 30.000 euro i jest mniejsza niz 207.000 euro dla dostaw 1 ustug
i 5.186.000 euro dla robdt budowlanych publikuje sie w Biuletynie Zamowien
Publicznych, na stronie internetowej UMP i w miejscu publicznie dostepnym
w siedzibie UMP,

od rownowartosci 207.000 euro dla dostaw i ustug, a w przypadku robot
budowlanych 5.186.000 euro przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,
a po opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej zamieszcza na
stronie internetowej UMP oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie UMP.,

§6

Ustala si¢ kryteria jakimi Komisje Przetargowe mogg si¢ kierowaé przy wyborze
najkorzystniejszej oferty:

)

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)

na roboty budowlane, remontowe i modernizacyjne:

a) cena - 80 %
b) gwarancja -20%
na zakupy aparatury medycznej i pomocy naukowych:
a) cena - 80 %
b) gwarancja -20%

na zakupy materialéw eksploatacyjnych do kserokopiarek i drukarek:

a) cena -80 %

b) termin dostawy -20%

na zakupy komputerdéw stacjonarnych, notebookdéw, monitoréw, skanerdw
i drukarek:

a) cena - 80 %

b) gwarancja -20%

na zakupy sukcesywne sprz¢tu komputerowego:
a) cena - 80 %

b) gwarancja -10%

¢) termin dostawy -10%

na zakupy towar6éw innych niz wymienione w pkt. 2-6:
a) cena -90 %

b) gwarancja -10%

na ushugi:

a) cena -90 %

b) gwarancja -10%

na ushugi konserwacji eksploatowanych urzadzen i sieci technicznych:
a) cena - 70 %
b) czas reakcji -30%
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9) naroboty zwigzane z usprawnieniem i rozbudow3 sieci strukturalnej Uczelni:

a) cena - 80 %

b) gwarancja -20%
Za zgoda Rektora lub Kanclerza — w odniesieniu do zamdéwien realizowanych przez
Dziat Inwestycji, oraz za zgoda Kanclerza — w odniesieniu do pozostatych Dziatow,
zastosowane mogg by¢ inne kryteria wyboru oferty.
Zastosowanie jedynego kryterium ceny przy wyborze oferty bedzie miato miejsce
w przypadku gdy zostang spelnione tgcznie dwie przestanki, tj. przedmiot zamdwienia
Jjest powszechnie dostepny oraz ma ustalone standardy jakosciowe z zastrzezeniem art. 76
ust. 2 Ustawy, a takze dodatkowo Zamawiajacy wykaze w zalgczniku do protokotu
postgpowania, w jaki sposdb zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu zamdwienia
koszty ponoszone w catym okresie korzystania z przedmiotu zamdwienia.

§7

Zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje:

a)

b)

Rektor — w odniesieniu do wszystkich zamdéwien realizowanych przez Dzial Inwestycji
oraz w kazdym przypadku gdy warto$¢ zamdwienia wynosi co najmniej 207.000 euro dla
dostaw i ustug oraz 5.186.000 euro dla robot budowlanych. W tym zakresie, w oparciu o
szczegOlne upowaznienie Rektora, dziata¢ moze Prorektor albo Kanclerz, nie bedgey
cztonkiem komisji przedstawiajacej najkorzystniejszg oferte,

Kanclerz - gdy warto$¢ wybranej oferty nie przekracza 207.000 euro dla dostaw i ustug
oraz 5.186.000 euro dla robot budowlanych, w tym zakresie, w oparciu o szczegdlne
upowaznienie Rektora moga dziata¢ rowniez Zastepey Kanclerza.

§8

Decyzje¢ o wyborze odpowiedniej procedury okreslonej Ustawg przy dostawach, ustugach
i robotach budowlanych podejmuje Zastgpca Kanclerza ds. Technicznych, badz Zastepca
Kanclerza ds. Administracyjnych, zgodnie z podzialem przewidzianym w § 5 ust. 1,

§9
Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu skladajg zapotrzebowanie na dany rok
kalendarzowy do: iy
1. Dziatlu Aparatury: .

- na aparature, sprzet medyczny i sprzet komputerowy, w terminie do dnia 15 marca,
15 maja oraz 30 wrzesnia br. ‘

Dzialu Zaopatrzenia:

- na towary 1 ustugi niezbgdne dla realizacji procesu dydaktycznego i badan naukowych,
w terminie jak w ust. 1.

Dziatu Administracyjno - Gospodarczego:

- na ustugi zwiazane z eksploatacjg i uzytkowaniem pomieszczen, utrzymaniem higieny
i bezpieczenstwa pracy oraz zwigzane z tokiem studidéw i uroczysto$ciami akademickimi,
w terminie do 30 listopada. '

Dzialu Technicznego:
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- na roboty budowlane, remontowe i modernizacyjne pomieszczen, w terminie do

30 listopada.
5. Dzialu Informatyki:
- na roboty zwigzane z usprawnieniem i rozbudowg sieci strukturalnej Uczelni,

w terminie do 30 listopada.

§ 10
Jednostki, o ktérych mowa w § 9 po zebraniu zapotrzebowan (plany zakupdw, remontow)
1 okre$leniu ich kosztéw opracowuja plany dostaw, ustug i robot budowlanych i przekazuja je,
po uzyskaniu opinii Kwestora, Kanclerzowi.

§11
Niedopuszezalne jest dzielenie zamowienia na czg$ci oraz zanizanie ich warto$ci w celu
ominigcia przepisow Ustawy.

§12

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
Ustawy.

2. Gdy wartos¢ wskazana w niniejszym regulaminie wynika z przepisow Ustawy lub aktow
wykonawczych, w kazdym przypadku zmiany tych wartosci w Ustawie lub aktach
wykonawczych, odpowiedniej zmianie ulegajg tez warto$ci przyjete w niniejszym
regulaminie.

.................................
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Zaktgcznik nr 1
WNIOSEK
0 wszczecie zamowienia publicznego na robote budowlana/dostawe/ustuge*

VRMOSKIJACY ssnussivssvsnisssicusssucassisnsssbusrssaonsssensssmmesnsnvasesssessvsessorsasssonssrbssnsspsss
(jednostka organizacyjna UMP)

Whnioskuj¢ o uruchomienie procedury przetargowej w trybie [ ] zgodnie z art. [ ]
pkt [_] ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych

1.1 Uzasadnienie faktyczne: (dotyczy trybéw innych niz podstawowe) [ ]

1.2 Osoba lub osoby dokonujgce uzasadnienia faktycznego zastosowania trybu [ ]

Przedmiot zamoéwienia — okrelenie: (z podziatlem na grupy*) [ ]

2.1. Osoba (imi¢ i nazwisko) przygotowujgca opis przedmiotu zaméwienia: [ ]

2.2. Kategoria ustugi (dotyczy zamowienia na ustugi w postepowaniu, ktérego wartosé
zamowienia przekracza kwote okreslong w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych) [ ]

2.3. Kod NUTS [ ]

Miejsce inwestycji/przeznaczenia/wykonania ustugi* (z podziatem na grupy*): [_]

Wartos¢ zaméwienia ustalona zostala na kwote (z podzialem na grupy*): [ ] zt netto,
co stanowi rownowarto$¢ [_] euro., '

4.1. Warto$¢ zaméwienia podstawowego (z podzialem na grupy*): [ ] netto, co stanowi
rownowartosé [ ] euro.*

4.2. Warto$¢ zaméwienia uzupelniajacego (z podzialem na grupy*): [ ] netto, co
stanowi rdwnowarto$¢ [_] euro.*

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowien uzupehiajacych:* [ ]

4.3. Calkowita warto$¢ wszystkich postepowan w ramach danego projektu, od
ktorej uzalezniona jest publikacja ogloszenia 0 zaméwieniu w DUUE* [ ]

4.4. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu [ ] na podstawie: [ ]
(do wniosku nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci
zamowienia).

4.5. Imig i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia warto$ci zaméwienia: [ ]

Dopuszcza si¢ skladanie ofert czeSciowych:

[ ] tak.

Jesli tak to nalezy wskazaé czgsei [ ]

X nie.
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10.

11,

12.

13.

14,

Dopuszcza si¢ skladanie ofert wariantowych:.

[ ] tak.

Jedli tak to nalezy poda¢ opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz
minimalne warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty wariantowe [_]

X nie.

Dopuszcza si¢ skladanie ofert réwnowaznych:
I:l tak.
Jesli tak to nalezy okredli¢ parametry przedmiotu zaméwienia, kiére bedg brane pod
uwage przy ocenie réwnowaznosci oraz wskaza¢ zasady oceny, kiedy parametry, czy
cechy wyrobu uznane zostang za réwnowazne [_]

nie.

Dopuszcza si¢ dokonanie zmian zawartej umowy: tak / nie*.
[] tak.
Jesli tak to nalezy wskaza¢ przewidywane zmiany: [ ]

nie.

Warunki udzialu w postgpowaniu (podmiotowe i przedmiotowe) oraz dokumenty
potwierdzajgce spelnienie tych warunkoéw: [ ]

9.1. Imig¢ i nazwisko osoby ustalajacej te warunki: [ ]

Program funkcjonalno-uzytkowy oraz osoba sporzadzajaca ten program:

[ ] tak.
[ ] nie.

10.1. Imig¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej ten program: [ ]

i

Warto$¢ sSrodkéw przeznaczonych na realizacje zaméwienia (z podzialem na grupy*):

[_] zt brutto.

11.1. Osoba/osoby* potwierdzajgca/e ww. srodki: [ ]

11.2. Platne ze $rodkow: [ ]

11.3. Platne ze $rodkéw UE (poda¢ nazwe projektu/programu/wniosek opatrzony logo
projektu): [_] oraz poda¢ udziat procentowy tych srodkow [ ]*

11.4. Przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania w przypadku nie przyznania srodkow
z budzetu UE:
[ ] tak.
[ ] nie.

Nomenklatura (Wspélny Stownik Zamoéwien CPV):

12.1. Przedmiot gléwny: nr [ ]

12.2. Dodatkowe przedmioty: nr [_]

Termin wykonania zaméwienia (z podziatem na grupy)* [ ]

Osoba/y uprawniona/e ze strony jednostki skladajacej wniosek o uruchomienie

procedury, do porozumiewania si¢ z DZP: [ ] tel. shuzbowy/komérkowy: [ ] faks: L]
e-mail: [_].
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15.
16.

17.

18.

19,

20.

Z1.

22

Osoby wyznaczone do nadzoru, przy etapie realizacji prac*: [ ].
Miejsce ogloszenia zaméwienia publicznego:

[_] strona internetowa UMP

[] Biuletyn Zaméwien Publicznych

[ ] Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej

[ ] Uniwersytet Medyczny

|| IO s st cn i i

Termin skladania ofert [ ] dni.

Kryteria oceny ofert:

[ ] Zgodne z regulaminem :

[ ] Inne (jezeli tak, zalaczyé zatwierdzone kryteria oraz opis metody/sposobu

przyznawania punktow)
[ ] Imie, nazwisko: [ ]

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

[ ] tak.

Jesli tak to nalezy wskaza¢ warto$¢ procentowa (od 2% do 10%) [ ]

[ ] nie.
Wadium:

[ ] tak.

Jesli tak to nalezy wskaza¢ wartos$¢ procentows (nie wiecej niz 3%) [ ]
[ ] nie.

Inne wymagania: [ ]

Zalaczniki:

22.1. SzczegOtowy opis przedmiotu zamdwienia/zakres prac/parametry techniczne

w wers]i elektronicznej (stanowi¢ beda zataczniki do SIWZ) *.
22.2. Kosztorysy Slepe w wersji elektronicznej (stanowi¢ beda zalgczniki do SIWZ)*.
22.3. Projekt umowy + wersja elektroniczna (zaakceptowany przez Radce Prawnego).

22.4. [ ]

*- niepotrzebne skresli¢

........................................................................

Data Sporzadzit wniosek
imie, nazwisko, podpis

........................................................................

Data Zweryfikowat wniosek
imig, nazwisko, podpis

Zatwierdzil wniosek

........................................................................

Data Kierownik jednostki organizacyjnej

e
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Poznan, dnia ......cccceveevennreveersssrsnereesssenne

Jednostka organizacyjna

Dzial Aparatury
Uniwersytetu Medycznego
im. Karola Marcinkowskiego

w Poznaniu

Skiadam zapotrzebowanie na aparature, sprzet medyczny, urzadzenia, sprzet
komputerowy oraz uslugi serwisowe niezbedne do realizacji procesu dydaktycznego

i badan naukowych W roku .......ccoeerrisveennrnne

Susrrusesseserensvrrseraanar D R T T PR T T T T L T P P T T P P T e L Ty P T T P TP Io L T T P T TP
---------- R
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L T Ty T P T PR T P s TesesrIRINIIRErEravERRnneT seserEsusesEssrseeressennTnTens L T P T P TP T T sssnsannene
sevsesessssnnsrnanne vesereerarussreItsRessraservrnnEe L TP P T T P LT T T D T P P P T TP T L T T P PP TP T T
Seversresnesseerenne T P T T PP T TP L PP T T TP T} L T T T T T TPy T T T T P PP PR
.............. R L

Wymienione potrzeby beda platne z:

Kierownik
Jednostki Organizacyjnej
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Poznt Al 0w smmnmnasmnimias

Jednostka organizacyjna

Dzial Zaopatrzenia
Uniwersytetu Medycznego
im. Karola Marcinkowskiego

w Poznaniu

Skladam zapotrzebowanie na zakup towaréw, materialow eksploatacyjnych i innych

niezb¢dnych do realizacji procesu dydaktycznego oraz badan naukowych

L T T T TP T T L T T PP PP TT TIrY serenerernnEnsenesen
esssanvecsnnrene sessenan B T T T T T TP PP P T L T T T T T T T P T T T T T T P purpuppuapaappaa vee
D P P PP R P PP s D T P PR P T TP TP T B Y P P T T P P TR P T T T T T TP PP PP P TPy
L T T T P T T T T T P T TP T gy A T L T T T TP P TP T T L PPy
Ty T T P T P T PP PP TP R D T T P R T PP PR T PP T T T T PO .
....... R R
T T T T T P T T TP T T s D T T P T T L T P T P T T T T T TP T T T PP T P T T PP T Y

Kierownik

Jednostki Organizacyjnej
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Poznan, dnia ... .

Jednostka organizacyjna

Dzial Administracyjno-Gospodarczy
Uniwersytetu Medycznego

im, Karola Marcinkowskiego

w Poznaniu

Skiadam zapotrzebowanie na ushlugi zwigzane z eksploatacjg i uzytkowaniem
pomieszczen, utrzymaniem higieny i bezpieczenstwem pracy oraz zwigzane z tokiem

studiow i uroczystosciami akademickimi w roku .....cceevveeevvisvnennnn

B T T L T T T T R P T T T T TPy D T T P T P T P P TP R T T T P R T TP T T TP TP
sssrscensvssnnen B Ty P P TP P T P PP P PP e L T P T T P P T T T T T T P T T TP TPy
seveesssssrssrsnrensnrrannaeny L T P P T P T TR T B T T T P T P T T P T T P PR TP PP T T T T TP
R T R R R T N T R AR Rt R R ITTrrrrIrTrs T T T T P PP T T T TP T T
...................... R T T P T PR Ty T T TR T P T T T P AR
D T T T PP T T TP T T TP T e L T Y T T P PP PP T e B T T T T TP T TT
esvercnnne L T P T P T PP T T T T T T T T T T PT T T aeprn vesesrece P T T T P T T seeee

Wymienione potrzeby beda platne z:

Kierownik
Jednostki Organizacyjnej
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Poznan, dnia .............

Jednostka organizacyjna

Dzial Techniczny
Uniwersytetu Medycznego
im. Karola Marcinkowskiego

w Poznaniu

Skladam zapotrzebowanie na roboty budowlane i remontowe pomieszczen zwigzane
z koniecznoscig usprawnienia prowadzenia dzialalno$ci dydaktycznej i badawczej
We POIEML vuvsasemsmsupsvnnonsses 5

Zakres prac obejmuje:

L T T T T P T P T T PP T L T T T P T PP TP T TP L PR T PP sesesesvaserenrranere
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Wymienione potrzeby bedg ptatne z:

Kierownik
Jednostki Organizacyjnej
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Jednostka organizacyjna

Dzial Informatyki
Uniwersytetu Medycznego
im. Karola Marcinkowskiego

w Poznaniu

Skiadam zapotrzebowanie na roboty zwigzane z usprawnieniem i rozbudowg lokalnej
Sieci komputerowej w pomieszczeniach kierowanej przeze mnie jednostki
organizacyjnej Uczelni w roku ...... T Tm—

Zakres prac obejmuje:

T P T P T T P T P T T P TP R T T P T T T T PP Y TR R P L TP T T T P
R P sesnves
T D L T T T T Ty T T T T TP TP e
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Wymienione potrzeby bedg platne z:

Kierownik
Jednostki Organizacyjnej
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