Regulamin udzielania zamowien do 30.000 euro i do 207.000 euro

- =z
Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Rektora nr%//!.bz dnia 04939012 «.

Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, uslugi i roboty budowlane
o warto$ci nieprzekraczajgcej réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro
oraz
udzielania zamdéwien na dostawy lub uslugi stuzgce wylacznie do celéw badawczych,
eksperymentalnych, naukowych i rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajgcego produkcji seryjnej majacej na celu osiggniecie
rentowno$ci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju
o wartoSci przekraczajacej rownowarto$¢ 30.000 euro
a nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 207.000 euro

DEFINICJE

llekro¢ w niniejszym regulaminie udzielania zamowien jest mowa o:

D

2)
3)
4)
3)

6)

7)

dokumentacji post¢gpowania — nalezy przez to rozumieé¢ wszystkie dokumenty niezbedne do
prawidlowego przygotowania, przeprowadzenia i zakorczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia (zarowno w formie pisemnej, dokumenty przestane faksem, drogg elektroniczng, jak
i na no$nikach elektronicznych) sporzadzone od chwili uruchomienia postgpowania o udzielenie
zamOwienia przez Zamawiajgcego jak i przez Wykonawcdw, w tym w szczeg6lnosci: dokumenty
powotujace Komisje Przetargowa, dokumenty okreslajace szacunkowg warto$¢ zamoéwienia,
ogloszenia o zamowieniu, zaproszenia do skiadania ofert, SIWZ, wzory uméw i oferty
Wykonawcow; '

dostawach — nalezy przez to rozumie¢, nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegolnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu Medycznego
im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu;

Komisji lub Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powolang
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu;

ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujacg wykonanie okreslonej czesci
zamoOwienia, o ile SIWZ przewiduje wykonanie czesci Zamdwienia;

postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane
w drodze ogloszenia o zaméwieniu Jub przestania zaproszenia do skifadania ofert w celu
dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktdrym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia,
lub — w przypadku trybu zaméwienia z wolnej rgki — wynegocjowania postanowien takiej
umowy;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udziclania zamoéwien na
Uniwersytecie Medycznym im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, dla zam6wien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro oraz
dla zamowien na dostawy lub ustugi sluzace wylgcznie do celow badawczych,
eksperymentalnych, naukowych i rozwojowych, ktoére nie stuza prowadzeniu przez
zamawiajacego produkeji seryjnej majacej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéow badan lub rozwoju o wartosci przekraczajgcej rownowartosé 30.000 euro
a nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 207.000 euro;
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Regulamin udzielania zamoéwien do 30.000 euro i do 207.000 euro

8)

10)

1)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy
Prawo zamoéwien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego,
za pomocg dowolnych srodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;
SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamoéwienia w rozumieniu
postanowien niniejszego Regulaminu;

terminie zwigzania oferty — nalezy przez to rozumie¢ termin ustalony przez Zamawiajacego,
w ktorym Wykonawca zwigzany jest postanowieniami wynikajacymi z tresci jego oferty przez
caly ustalony okres — bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu
skladania ofert;

umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe, ktdrej przedmiotem zamoéwienia jest udzielenie
zamowienia;

umowie o podwykonawstwo — nalezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemne;j
o charakterze odptatnym, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
stanowigce cz¢s¢ zamowienia, zawartg miedzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawcy
a innym podmiotem (podwykonawca), a w przypadku zaméwien na roboty budowlane takze
mig¢dzy podwykonawca a dalszym podwykonawca lub miedzy dalszymi podwykonawcami;
ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a
lub art. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych;

Ustawie, Ustawie PZP lub UPZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pdzn. zm.);

wartoSci szacunkowej zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé calkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy (bez podatku VAT) w zlotych polskich, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia i przeliczane na euro wedlug sredniego kursu ztotego do
euro ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow w rozporzadzeniu wydanym na podstawie
Ustawy;,

wszezeciu postgpowania — nalezy przez to rozumieé pierwsze uzewnetrznienie woli zawarcia
Umowy przez Zamawiajgcego tj.: odpowiednio do zastosowanego trybu udzielania zaméwienia,
dat¢ publikacji ogloszenia o zamowieniu, badZ date wystania zaproszenia do skladania ofert,
zgodnie z zastosowanym trybem udzielenia zamo6wienia;

Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia,
zlozyla oferte lub zawarta Umowe; '

zakonczeniu postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ date zakonczenia procedury udzielania
zamoOwienia, tj. datg¢ przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
lub — w przypadku trybu zamoéwienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej
umowy, lub dat¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, lub date uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia bez wyboru oferty;

Zamawiajgcym, UPM - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Medyczny im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Fredry 10, 61-701 Poznan;

zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng, ktorej przedmiotem sa dostawy, ustugi
lub roboty budowlane, zawarta pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.

RADCAPRAWNY Strona 2 224
<

Katarzyna|Btabrzyriska
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10.

§1
Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin okre$la:

1) zasady i tryb udzielania zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, do ktorych, nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy;

2) zasady i tryb udzielania zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace
wylacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych,
ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu
osiggniecie rentownoscei rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, do ktorych, nie
stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,
zgodnie z art. 4 pkt 8a tej ustawy — zwanych dalej ,,zaméwieniami z dziedziny nauki”,

Zamawiajagcym w rozumieniu niniejszego Regulaminu sg Dzialy uprawnione do skladania

zamoOwien zgodnie z postanowieniami Regulaminu stosowania ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

Whnioskodawcg w rozumieniu Regulaminu jest kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni albo

kierownik pracy badawczej.

Postepowania o udzielenie zaméwienia majg zapewnié zamawiajgcemu dokonanie wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Przedmiotem oraz celem niniejszego Regulaminu jest:

1) okreslenie zasad i sposobu udzielania zaméwien;

2) prawidlowe wydatkowanie $rodkéw publicznych;

3) zapewnienie optymalnego wyboru Wykonawcy, ktéry dostarczy najlepszy produkt pod
wzgledem ceny, jakosci, rzetelnego dotrzymania warunkéw Umowy i innych istotnych
kryteriow operacyjnych i handlowych;

4)  zapewnienie przejrzystosci i transparentnosci postepowania o udzielenie zaméwienia.

Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowaznienia do podejmowania zastrzezonych

dla niego czynnosci moze w kazdym przypadku, odstgpic od stosowania zasad okreslonych

W Regulaminie, jezeli przemawia za tym interes Zamawiajacego.

Kierownik Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamowienia, moze powola¢ Komisje Przetargowa.

W przypadku, gdy zgodnie z Regulaminem mozliwe jest odstgpienie od powotania Komisji lub

nie ma obowiazku jej powolania, Kierownika Zamawiajacego powoluje osobg odpowiedzialng za

przygotowanie lub/i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Osobg odpowiedzialng za przygotowanie lub/i przeprowadzenie postepowania o udzielenie

zamowienia jest pracownik Zamawiajgcego.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub moze by¢ powolywana do przygotowania

i przeprowadzenia okreslonych postepowart,

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotywanym do

oceny spelniania przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia oraz do badania i oceny ofert.

Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz

okreslone w ust. 11, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnosci

zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zaméwienia.
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Regulamin udzielania zaméwien do 30.000 euro i do 207.000 euro

13.

14.

15.

Komisja Przetargowa, a w przypadku gdy nie powolano Komisji Przetargowej, Kierownik

Zamawiajacego lub pracownik Zamawiajgcego, dokonuje otwarcia ofert oraz analizy ztozonych

dokumentéw. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych Przewodniczacy Komisji,

a w przypadku gdy nie powotano Komisji Przetargowej, Kierownik Zamawiajacego lub

pracownik Zamawiajgcego, przekazuje informacje o tym fakcie do Wykonawcéw wraz ze

wskazaniem terminu do uzupetnienia brakéw formalnych badz udzielenia wyjasnien w tym

zakresie, pod rygorem pominigcia go w dalszym etapie postgpowania.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje

wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze

w zakresie, o ktérym mowa w ust. 11, wystgpuje z wnioskiem o zakonczenie postepowania

o udzielenie zamdwienia.

W toku postgpowania o udzielenie zamowienia Komisja Przetargowa Ilub inna osoba

odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania, kompletuje wszystkie dokumenty dotyczgce

postepowania tworzgc dokumentacje postgpowania, ktéra powinna zawieraé w szczegdlnodci,

odpowiednio dla stosowanych trybow udzielania zaméwien, m. in. nastepujace informacje:

1) kopie lub oryginaly pelnomocnictw;

2) opis przedmiotu zamdwienia;

3) ustalenie warto$ci zamdwienia;

4)  wniosek o wszczecie zamowienia publicznego;

5) tres¢ ogloszenia o zamowieniu, zaproszen kierowanych do Wykonawcéw, SIWZ;

6) nazwisko lub nazwe (firme) wraz z adresami Wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

7) oceng i porownanie ztozonych ofert, w tym ceny oraz inne istotne elementy kazdej z ofert;

8) wskazanie wybranej oferty, wraz z uzasadnieniem;

9) wszelkie o$wiadczenia i informacje sktadane przez uczestnikéw postepowania o udzielenie
zamoOwienia;

[0) protokoty (notatki) z posiedzen Komisji czy negocjacii;

11) oryginat Umowy.

§2
Zasady udzielania zaméwien

Regulamin reguluje zasady i sposob udzielania zamowien, w tym zasady wydatkowania $rodkéw

publicznych, ktdérego warto$¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz wyrazona w zlotych

rownowartos¢ kwoty:

1) 30.000 euro dla dostaw, ustug lub robét budowlanych;

2) 207.000 euro do dostaw i ustug stizacych wylgeznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
Zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiagniecie rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badan lub rozwoju.

Do stosowania Regulaminu zobowigzani s wszyscy pracownicy Zamawiajacego.

Do zamoéwien do wartosei:

1) 10.000 zt (netto) majg zastosowanie przepisy § 24,

2) 30.000 euro majg zastosowanie przepisy § 25 — 29;

3)  207.000 euro majg zastosowanie przepisy § 25, 28 — 29.

Jezeli w Regulaminie jest mowa o kwotach w euro, kwoty te przelicza si¢ na zlote polskie (PLN),

w oparciu o Sredni kurs zlotego do euro, okreslony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw

wydanym na podstawie Ustawy.
RAD(‘AC/IL!:‘“J\M: (A%
l : Strona 4 z 24

Katarzyna\Btabrzyriska



Regulamin udzielania zaméwien do 30.000 euro i do 207.000 euro

10.

11.

12.

13,

14,

15.

ZamoOwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim,

W postepowaniach o udzielenie zaméwienia ‘o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajacego,

pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada

Kierownik Zamawiajacego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci

W postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania,

Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego

czynnosci, pracownikom Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy udzielajac zaméwienia z dziedziny nauki, zamieszcza ogloszenie o udzielanym

zamowieniu na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej.

Zamowienie z dziedziny nauki jest udzielane w sposéb zapewniajacy przejrzystosé, rowne

traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zaméwienia oraz z uwzglednieniem

okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Zamawiajacy nie udostgpnia informacji zwigzanych z zaméwieniem z dziedziny nauki

stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamoéwienia, nie pézniej niz przed

zawarciem umowy o wykonanie tego zaméwienia, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane.

Zamawiajgcy zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji

Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia z dziedziny nauki, podajac nazwe (firme) albo

imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe o wykonanie zamoéwienia, albo informacje

o nieudzieleniu tego zamdwienia. '

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia, w trybie:

1) rozeznania cenowego;

2) przetargu nieograniczonego;

3) zapytania ofertowego;

4) zamowienia z wolnej reki;

5) licytacji elektronicznej;

6) negocjacji handlowych z Wykonawcami.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia, wyboru trybu postgpowania dokonuje Kierownik

Zamawiajacego, z zachowaniem ponizszych zasad:

I)  rozeznanie cenowe — moze by¢ stosowane, do postepowan o udzielenie zamowienia, ktorego
warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 10.000 zt (netto);

2)  przetarg nieograniczony — moze by¢ stosowany w kazdym przypadku;

3) zapytanie ofertowe — moze by¢ stosowane wylacznie, gdy spetnione zostang przestanki
wskazane w § 26 Regulaminu;

4) zaméwienie z wolnej reki — moze byé stosowane wylacznie, gdy spemnione zostang
przestanki wskazane w § 27 Regulaminu;

5) licytacja elektroniczna — moze byé stosowana wytacznie, gdy spetnione zostang przestanki
wskazane w § 28 Regulaminu; ‘

6) negocjacje handlowe z Wykonawcami — moga by¢ stosowane wylacznie, gdy spetnione
zostang przestanki wskazane w § 29 Regulaminu.

/
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§3

Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc  wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Zamawiajgcy, opisujac przedmiot zaméwienia moze, w szczegdlnosci wskazaé znaki towarowe,
patenty, pochodzenie, nazwy wiasne, marke, typ lub rodzaj.
Przepis, o ktérym mowa w ust. 2 bedzie miat zastosowanie do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia w trybie rozeznania cenowego lub zapytania ofertowego.
Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowaznienia do podejmowania zastrzezonych
dla niego czynnosci moze odstapié¢ od stosowania przepisu o ktérym mowa w ust. 3.
Zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia na roboty budowlane w szczegblnoscei za pomocy
dokumentacji projektowej lub specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.
Zamawiajgcy moze przed wszczeciem postepowania prowadzi¢ dziatania majace na celu
rozpoznanie rynku, w szczegolnosei poprzez jego badanie. Pracownicy Zamawiajacego, zwracaja
sig do potencjalnych Wykonawcéw o podanie informacji dotyczacych miedzy innymi ich oferty,
przedmiotu zamowienia, specyfiki i cen produktéw, towaréw i ustug, warunkéw gwarancji,
w odniesieniu do dostaw, ustug lub robét budowlanych.
Kierownik Jednostki Organizacyjnej opisujac przedmiot zamoéwienia z dziedziny nauki
przedkiada oswiadczenie o przeznaczeniu przedmiotu zaméwienia, zgodnie z trescig zalgcznika
nr2.

§4

Ustalenie warto§ci zamoéwienia
Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia przez Zamawiajacego jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawecy, bez podatku od towaréw i ustug.
Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania postanowien Regulaminu dzieli¢
zamowienia na czesci lub zanizaé jego wartodci.
Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupelniajacych, o ktorych mowa w § 27
ust. 2 pkt 6 Regulaminu, przy ustalaniu wartoéci zaméwienia uwzglednia si¢ warto$¢ zamdwien
uzupetniajgcych.
Jezeli zamowienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamowienia uwzglednia si¢ najwiekszy mozliwy zakres tego zamodwienia z uwzglednieniem
prawa opcji.
Jezeli Zamawiajacy dopuszceza mozliwoéé skiadania ofert czegsciowych albo udziela zamoéwienia
w czgSciach, z ktérych kazda stanowi przedmibt odrgbnego postgpowania, warto$cig zaméwienia
Jest faczna warto$¢ poszezegdlinych czgséci zaméwienia.
Jezeli zaméwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cig zaméwienia s
oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.
Ustalenia wartodci zamowienia, na dostawy, ustugi lub roboty budowlane dokonuje sie nie
wcezesniej niz 5 miesigey przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
Wartos¢ zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane ustala si¢ w szczegolnosei na
podstawie: ‘
1) badania rynku;
2) danych z poprzednich uméw: ;
3) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej;
4)  planowanych kosztéw robét budowlanych;

/
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Do ustalenia wartosci zaméwienia przepis § 3 ust. 4 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.
Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznogci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajgcy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci

zamowienia,
Do udzielenia zamdwienia stosuje sig przepisy dotyczace tego przedmiotu zaméwienia, ktdrego
wartosciowy udziat w danym zamowieniu jest najwigkszy.

§s

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwana dalej SIWZ zawiera co najmniej:

1y
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
1)
12)

13)

14)

15)

16)

nazwe oraz adres Zamawiajgcego;

tryb udzielenia zamowienia;

opis przedmiotu zamdwienia;

termin wykonania zamowienia;

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

wykaz o$wiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczyé Wykonawey w  celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

termin zwigzania oferta;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin sktadania ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

informacje o formalno$ciach, jakie powinn); zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamoOwienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowg w sprawie zamoéwienia na takich
warunkach;

informacje o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez wyboru oferty bez koniecznosci
podawania uzasadnienia tej decyzji;

informacj¢ o mozliwoéci prowadzenia przez Zamawiajgcego negocjacji handlowych
z Wykonawcami, na zasadach o ktorych mowa w § 29 Regulaminu.

SIWZ moze zawieraé rowniez:

D
2)

3)
4

opis czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych, o ktérych mowa w §27 ust. 2
pkt 6 Regulaminu, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwier;

informacje na temat prawa opcji;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce czesci zam6wienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy, oraz podania przez Wykonawce nazw (firm)
podwykonawcéw, na ktérych zasoby Wykonawca powoluje sie na zasadach okreslonych w § 6
ust. 13 Regulaminu, w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
0 ktérych mowa w § 7 ust. 1. Regulaminu.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powolywal si¢, na zasadach okre$lonych w § 6 ust. 13 Regulaminu, w celu
wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowanin, o ktérych mowa w § 7 ust. 1.
Regulaminu, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego jest obowiazany wykazaé Zamawiajgcemu,
iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

§6
Rodzaje dokumentéw jakie Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu

W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 Regulaminu,

Zamawiajacy moze Zgda¢, w szczeg6lnosei nastepujacych dokumentéw:

1) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu;

2) potwierdzajacych posiadanie uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania, w szczegodlnosci
koncesji, zezwolenia lub licencji;

3) wykazu robét budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci Jest krétszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz z zalagczeniem
dowod6w dotyczacych najwazniejszych robét, okreslajacych czy roboty te zostaly wykonane
W spos6b nalezyty oraz wskazujacych, czy zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki
budowlanej i prawidtowo ukonczone;

4) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoci jest krétszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane oraz zataczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub
sg wykonywane nalezycie;

5) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcy
dostaw, ustug lub robét budowlanych w celu wykonania zaméwienia wraz z informacja
o0 podstawie dysponowania tymi zasobami;

6) opisu urzadzen technicznych zastosowanych przez Wykonawce dostaw, ustug lub robét
budowlanych w celu zapewnienia jakosci;

7) wykazu oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosei
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustig, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia
1 wyksztalcenia niezbednych dla wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami;

8) o$wiadczenia, ze osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

i
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9) dokumentéw stwierdzajgcych, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoéwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakiadaja obowigzek
posiadania takich uprawnier; .

10) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

Dowodami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, sa:

1) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug
okresowych lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesnie] niz na
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) w przypadku zamdwien na roboty budowlane — inne dokumenty — jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac poswiadczenia,
o ktérym mowa w pkt 1;

3) w przypadku zamdwien na dostawy lub ‘usJugi —~ oswiadczenie Wykonawcy — jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie Jjest w stanie uzyskaé
poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego roboty budowlane, dostawy lub

ustugi wskazane w wykazie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 lub 4, zostaly wczesniej wykonane,

Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dowodéw, o ktorych mowa w ust, 2,

W razie koniecznosci, szczegdlnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1

pkt 3. i 4. oraz ust. 2, budzg watpliwoéci Zamawiajacego lub gdy z poswiadczenia albo z innego

dokumentu wynika, ze zaméwienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie,

Zamawiajacy moze zwrécic sig bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego Roboty

budowlane, Dostawy lub Ustugi byly lub mialy zostaé wykonane, o przedtozenie dodatkowych

informacji lub dokumentéw bezpoérednio Zamawiajacemu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia

Wykonawey w okolicznodciach, o ktérych mowa w § 15 ust. 1 Regulaminu, Zamawiajacy moze

zadac w szczegodlnosei nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o § 15 ust. 1 pkt 3
Regulaminu, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skiadania
ofert;

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja

wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zadac w szczegdlnosci:

1) probek, opiséw lub fotografii, prospektow, folderdw;

2) opisu urzadzen technicznych, instrukcji obstugi lub $rodkéw stosowanych przez Wykonawce
dostaw lub ustug w celu potwierdzenia zapewnienia odpowiedniej jakosci realizowanego
zamowienia,

3) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli Jakosci potwierdzajgcego, ze dostarczane
produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

4) dokument stwierdzajacy dopuszczenie sprzetu medycznego do obrotu i uzywania okre$lony
w ustawie z dnia 20 maja 2010 roku o wyrobach medycznych (Dz. U, z 2010 r., Nr 107,
poz. 679).

Al
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10.

1.
12

16.

17.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2 — sklada o$wiadczenie w jezyku
obcym wraz z thumaczeniem na jezyk polski, w ktérym okredla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy potwierdzajace Ze jest uprawniony do wystgpowania w obrocie
prawnym, nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci — wystawione nie wezeéniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytor"ium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy moze
zwréei¢ si¢ do wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbgdnych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym artykule, sg skiadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy moze 23dal przedstawienia oryginalu lub notarialnie pos$wiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwoscei. ‘

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany
wykaza¢ odpowiednio, nie péZniej niz na dzieni skladania ofert, spetnianie warunkéw, o ktérych
mowa w § 7 ust. 1 Regulaminu i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespeiniania
warunkow, o ktérych mowa w § 15 ust. 1 Regulaminu.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnoSciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawea w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbgdnymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu zobowiazanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania
zamowienia, Podmiot, ktory zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z
Wykonawca za szkodg Zamawiajgcego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba
ze za nieudostgpnienie zasoboéw nie ponosi winy.

Wykonawca, wraz z ofertg, skfada list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;j,
o ktorej mowa w § 15 ust. 2 pkt 4 Regulaminu, albo informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy
kapitatowej. Przepisy ust. 151 17 stosuje si¢ odpowiednio.

. Zamawiajagcy moze wezwaé Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli

wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 — 8,
lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia lub dokumenty, o ktorych mowa w ust. | — 8 zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli
wadliwe petnomocnictwa do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zlozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spelnianie przez Wykonawcg warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego,
nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert.

Zamawiajacy moze wezwac takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczgcych o$wiadczen lub dokumentéw, o kférych mowa w ust. 1 — 7,

N1
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§7
Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia;
4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.
O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziaty
W postgpowaniu, okreslone w ust. 1 oraz nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,
Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza si¢
w ogloszeniu o zaméwieniu lub w przypadku trybow, ktore nie wymagajg publikacji ogloszenia
0 zamowieniu, w zaproszeniu do negocjacji lub w zaproszeniu do sktadania ofert.
Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1, powinien byé
zwigzany z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia.

§8
Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu

Wykonawcea wraz z oferta sklada oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziaty w postepowaniu,
Przepis o ktérym mowa w ust. 1 ma zastosowanie do wszystkich postepowan o udzielenie
zamdwienia, za wyjatkiem postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie rozeznania
cenowego.
Jezeli Zamawiajgcy zada dokumentéw potwierdzajacych spefnianie warunkdw, o ktérych mowa
w § 7 ust. | Regulaminu, Wykonawca sktada wraz z ofertg réwniez te dokumenty.

§9

Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w SIWZ lub w zaproszeniu do sktadania ofert.
Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszgce si¢ do przedmiotu
zamowienia, w szczeg6lnodci jakos¢, funkcjonalnose, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia oraz koszty
eksploatacji.
Kryteria oceny ofert moga dotyczy¢ réwniez wiasciwoscei Wykonawey, w szezegblnodei jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej,

§10

Termin zwigzania ofertg oraz termin skladania ofert
Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ lub zaproszeniu do
skiadania ofert, jednak nie dtuzej niz 45 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedfuzy¢ termin zwigzania
oferta.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty.
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b

§11
Zmiana tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia

Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié tresé
SIWZ. Dokonang zmiang Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ, a jezeli jest ona udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza ja
takZe na tej stronie.

W wyniku zmiany treéci SIWZ, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

§12

Skiladanie ofert, otwarcie ofert
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
Oferte¢ sktada sie w formie:
1) elektronicznej (w postaci pliku PDF) na wskazany w SIWZ lub zaproszeniu do sktadania

ofert adres poczty elektronicznej lub

2) pisemnej.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci STWZ oraz postanowieniom Regulaminu.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié lub wycofac oferte.
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

§13
Omylki, korekta

Zamawiajacy poprawia w ofercie omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig SIWZ,

w szczegdlnosci:

1y
2)

omylki pisarskie;
omyiki rachunkowe,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

§14
Wyjasnienia tresci oferty, razgco niska cena

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert. Dopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
negocjacji handlowych dotyczacych ztozonej oferty, zgodnie z § 29 Regulaminu.

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
w szczegllnosci jest nizsza o 30% od wartoéci zaméwienia lub sredniej arytmetycznej cen
wszystkich zfozonych ofert, Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien,
w tym zfozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wyspkos',é ceny,
w szczegblnosci w zakresie: /{
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Y

2)

oszczgdnosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla wykonawcy,
oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosé przyjeta do ustalenia
ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. Nr200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);
pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.

§ 15
Wykluczenie Wykonawey

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

)

2)

3)

4)

3)

Wykonawedw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé ogloszono,
z wyjatkiem Wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego;

Wykonawceow, ktérzy zalegajg z viszczeniem podatkow, oplat lub skfadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleghych platnosci lub wstrzymanie w caloéci
wykonania decyzji wiasciwego organu;

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych prace zarobkowa, prieste;pstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majgcych na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popehione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenic zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggnigeia korzyéci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom o0séb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych,
a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;
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6)

h

8)

9

10)

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowane;
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

osoby prawne, ktorych urzgdujacego czlonka organu zarzgdzajacego prawomocnie skazano
za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekl zakaz ubiegania sie o zamodwienia na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary;

Wykonaweéw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktérym mowa w § 9 lub § 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r, o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia
sie wyroku;

Wykonawcow bedgcych spotkg jawna, spdtka partnerska, spotka komandytows, spotka
komandytowo-akcyjng lub osobg prawna, ktérych odpowiednio wspolnika, partnera, cztonka
zarzgdu, komplementariusza lub urzgdujacego czfonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w § 9 lub § 10 ustawy z dnia 15 czerweca 2012
roku o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku.

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ réwniez Wykonawcéw, ktérzy:

D
2)

3)
4)

nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferty;

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub moggce mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

nie wykazali spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

nalezgc do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku
0 ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r., Nr 50, poz. 331 z pdzn. zm.),
zlozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza, ze istniejace migedzy nimi powigzania nie prowadza
do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawce, ktéry w okresie
3 lat przed wszczgciem postgpowania, w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki
zawodowe, w szczegolnosci, gdy Wykonawca w Wyniku zamierzonego dziafania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal Zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocyg dowolnych srodkéw dowodowych, jezeli Zamawiajacy przewidzial taka
mozliwos¢ wykluczenia wykonawey w SIWZ lub w zaproszeniu do skladania ofert.

A
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10.

Zamawiajacy nie wyklucza z postgpowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawey, ktéry
udowodni, ze podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére majg zapobiec
zawinionemu i powaznemu naruszaniu obowigzkow zawodowych w przyszlosci oraz naprawil
szkody powstale w wyniku naruszenia obowigzkéw zawodowych lub zobowiazal sie do ich
naprawienia.

Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych powiazan, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 4, istniejacych miedzy przedsiebiorcami,
w celu ustalenia, czy zachodza przestanki wykluczenia Wykonawey.

Zamawiajgcy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegélnosci
wplyw powigzan, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 4, istnigjacych miedzy przedsiebiorcami, na ich
zachowania w postgpowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej konkurencji.

Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawece, ktory nie zlozyt
wyjasnien, oraz Wykonawcg, ktory nie ztozyt listy, o ktérej mowa w § 6 ust. 14 Regulaminu.
Zamawiajacy  zawiadamia rownoczesnie Wykonaweow, kiorzy  zostali  wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od obowigzku wykluczenia Wykonawey w  przypadkach,
o ktérych mowa w ust. I lub 2 powyzej, jezeli przemawia za tym interes Zamawiajacego.

Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

§16
Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:
1) jest niezgodna z Regulaminem;
2) zostaly zlozone dwie oferty i wigeej tego samego Wykonawcy na te samg czgsé¢ lub catosé
zamowienia,
3)  Jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem § 13 Regulaminu;
4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
5) zostala ztozona przez Wykonawce niezaproézonego do sktadania ofert;
6) jezeli przemawia za tym interes Zamawiajacego.
Decyzje o odrzuceniu oferty na podstawie ust. 1 pkt 6 podejmuje Kanclerz.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od obowiazku odrzucenia oferty, jezeli przemawia za tym interes
Zamawiajacego.

§17
Zawiadomienie o wyborze oferty

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, o; '

1y

2)
3)

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktér‘ego ofertg wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo micjsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze klasyfikacje ztozonych ofert;

Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone.
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§18
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zloZzono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kt6rg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zam6wienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
waznej umowy w sprawie zaméwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci

postgpowania o udzielenie zaméwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy zawiadamia

réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zam6wienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu sktadania
ofert.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezacych po

stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom, ktérzy zltozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie

przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postgpowaniu, w szczeg6lnosci kosztéw
przygotowania oferty.

§19

Termin zawarcia umowy
Zamawiajgcy zawiera umow¢ w sprawie zaméwienia, w terminie okreslonym
w zaproszeniu do podpisania umowy.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
W sprawie zamOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postgpowania, o ktérych mowa w § 18 ust. 1 Regulaminu.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe po uplywie terminu zwigzania oferta, pod warunkiem, ze
Wykonawca wyrazi zgodg na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ofercie.

§20
Umowy w sprawach zaméwien
Do uméw w sprawach zaméwien, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.
Umowa w sprawie zam6wienia zawarta zostaje z chwila podpisania jej przez obie strony, a nie
z chwila zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty.
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Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia, ponoszg solidarna
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Dopuszcza si¢ mozliwosé dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tredci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli Zamawiajacy
przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu lub SIWZ lub zaproszeniu do
skiadania ofert oraz okreslit warunki takiej zmiany, z zastrzeZzeniem ust.6.

W przypadku jezeli Zamawiajacy nie przewidzial mozliwosé dokonania zmiany, o ktérej mowa
w ust. 5, Zamawiajacy i Wykonawca moga zmieni¢ postanowienia zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, pod warunkiem, ze wyraza
taka wole.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, Wykonawca moze zgdaé wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

W Umowach nalezy obligatoryjnie zamieszczaé postanowienie o 30-dniowym terminie ptatnosci
naleznosci Wykonawcéw z tytutu realizacji zaméwieni, liczonym od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury VAT oraz innymi dokumentami (jezeli sa
wymagane), przy czym za dzien zaptaty uwaza¢ si¢ bedzie dzief obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§ 21

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonanie umowy dla zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci zam6wienia nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro moze
by¢ wnoszone tylko w formie pienigdza.
Zabezpieczenie nalezytego wykonanie umowy dla zaméwien na dostawy lub ustugi stuzace
wylacznie do celéw badawczych, eksperymentalnych, naukowych i rozwojowych, ktére nie stuza
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji seryjnej majacej na celu osiagniecie rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju o wartosci przekraczajacej réwnowartosé
30.000 euro a nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 207.000 euro moze byé wnoszone wedlug
wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniadzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przele pieniedzy

na rachunek bankowy Wykonawcy. RADCA fRawny
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L1

12,

13,

Za zgoda Zamawiajacego, w trakcie realizacji umowy, Wykonawca moze dokonaé zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust, 4.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez
zmnigjszenia jego wysokosci.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowiazania Zamawiajacego wynikajacego z umowy:.

. Jezeli okres realizacji zamowienia jest duzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajacego,

moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czgsciowo wykonane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest obowiazany
wnies¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajacy wplaca kwoty potragcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym
dokonuje zaptaty faktury.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania
przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszezen z tytutu rekojmi za wady nie moze przekraczaé
30% wysokosci zabezpieczenia. '

. Kwota, o ktérej mowa w ust. 14, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uplywie okresu

rekojmi za wady.

§22
Wylgczenia stosowania Regulaminu

Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamowienia, ktérych przedmiotem sa:

)

2)
3)
4)
3)
6)
7
8)

9)
10)

1)
12)

13)

ustugi dotyczace prenumeraty wydawnictw specjalistycznych (dotyczy spraw kadrowych,
placowych, ksiggowych, technicznych) oraz zakupu specjalistycznego oprogramowania
komputerowego;

naprawy pojazdow Zamawiajgcego (w przypadkach naglych, nie zaplanowanych);

ustugi notarialne;

ustugi z zakresu zawierania umoéw zgodnie z przepisami prawa pracy;

ustugi arbitrazowe i pojednawcze;

ustugi Narodowego Banku Polskiego;

dostawy wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzania sciekéw do takiej sieci;
ustugi, dostawy lub roboty budowlane zwigzane z pilng potrzebg, ktéra dotyczy sytuacji
zagrozenia zycia, zdrowia lub zapobiezenia bezposrednim skutkom katastrof lub awarii
technicznych mogacych spowodowacé straty materialne Zamawiajgcego;

sg dostawy gazu z sieci gazowej;

sg oplaty wynikajace z powszechnie obowigzujacych przepisdéw (np. administracyjne, sadowe,
skarbowe);

sg zakupy biletow (kart wstepu) na imprezy kulturalne i rekreacyjne;

sg usfugi edukacyjne lub szkoleniowe otwarte ustugi hotelowe lub gastronomiczne zwigzane
z podrozami stuzbowymi,

sg zamOwienia zawierajgce informacje nigjawne, jezeli wymaga tego istotny interes publiczny lub
istotny interes panstwa.
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§23
Wspdlne ubieganie si¢ Wykonawcow o udzielenie zamowienia
Dopuszcza si¢ wspdlne ubieganie Wykonawcdw o udzielenie zamdwienia. W przypadku dopuszczenia
takiej mozliwosci, Zamawiajacy Zzada od podmiotéw wystepujacych wspdlnie, pelnomocnictwa (w
oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce) do reprezentowania
wszystkich podmiotéw w toku postgpowania o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w
postepowaniu oraz do zawarcia Umowy w sprawie tego zamowienia.

§ 24
Rozeznanie cenowe

1. Zamoéwienia w trybie rozeznania cenowego, mozna udzieli¢ jezeli przedmiotem zamdwienia s3
dostawy lub ushugi lub roboty budowlane.

2. Podstawg zrealizowanie zamoOwien na dostawy lub ustugi lub roboty budowlane jest
zapotrzebowanie jednostki organizacyjnej Uczelni albo kierownika pracy badawczej.

3. Zapotrzebowanie zaakceptowane przez kierownika jednostki organizacyjnej lub osobe
upowazniong jest podstawa do przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie wydruku strony
internetowej, pisemnego, np. faksem lub informacji handlowych, przestanych od potencjalnych
wykonawcoOw oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrédet informacji, np. aktualnych
katalogdw cenowych,

4. Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie sporzgdza si¢ notatke sluzbowg
i przedstawia do Kwestury celem zabezpieczenia srodkow finansowych.

5. Cata dokumentacja z podjgtych czynnosci tj. zapotrzebowanie wraz z notatkg stuzbowg
i potwierdzeniem Kwestury zostaje przekazane wiasciwemu Zastepcy Kanclerza, do
zatwierdzenia proponowanego trybu.

6. Zamowienia udziela sie w formie zlecenia.

§ 25
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony — to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamowieniu, oferty moga zlozy¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, ktorzy cheg
wzia¢ w nim udziat,

2. Ogloszenie 0 zamoOwieniu w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
publikuje si¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz moze by¢ dodatkowo opublikowane
w dzienniku lub czasopismie lub tez na innej stronie internetowe;.

3. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamoéwieniu, bezposrednio poinformowaé
0 wszczeciu postgpowania o udzielenie zamoéwienia znanych sobie Wykonawcow, ktérzy
w ramach prowadzonej dzialalno$ci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia.

4. Wszczgeie postepowania o udzielenie zamo6wienia w trybie przetargu nieograniczonego nastepuje
z chwilg publikacji ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego.

5. Ogloszenie o zamowieniu, w szczegolnoscei powinno zawierad:
1) nazwa i adres Zamawiajacego;
2) okreslenie trybu zamowienia;
3) okreslenie przedmiotu zamdwienia oraz numeru postgpowania,
4) dopuszczalnos¢ skladania ofert czgsciowych;
5) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania;

/
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6) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢é Wykonawey, w celu
potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) informacje o mozliwosci zmiany tresci STWZ;

8) informacj¢ o mozliwo$ci uniewaznienia postepowania bez wyboru oferty;

9) miegjsce i termin skladania ofert;

10) termin wykonania zamdéwienia;

11) termin zwigzania oferta;

12) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

13) informacj¢ o mozliwosci prowadzenia przez Zamawiajacego negocjacji handlowych
z Wykonawcami, na zasadach o ktérych mowa w § 29 Regulaminu;

14) ewentualne dodatkowe zastrzezenia.

SIWZ udostgpnia si¢ na stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie

internetowej do uptywu terminu skladania ofert.

Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy przekazuje SIWZ.

§ 26

Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe — to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje zapytanie
o cen¢ do wybranych przez siebie Wykonawcdw i zaprasza ich do sktadania ofert.
Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane do okreslonej grupy Wykonawcow, w szczegdlnosei na
zakup okreslonego produktu. l .
Zamowienia w trybie zapytania ofertowego, mozna udzieli¢ jezeli przedmiotem zamodwienia sg
dostawy lub ustugi [ub roboty budowlane.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do skladania
ofert taka liczbe Wykonawcow swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bgdacej przedmiotem zamodwienia, ktora zapewnia wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 2.
Kierownik Zamawiajacego decyduje czy przygotowywana jest SIWZ. Jezeli przygotowywana
jest SIWZ, zawiera ona przynajmniej informacje okreslone w § 5 ust. 1 Regulaminu.
Jezeli nie jest przygotowywany SIWZ, zaproszenie do skladania ofert w trybie zapytania
ofertowego zawiera przynajmniej informacje okreslone w § 25 ust. 5 Regulaminu, przy czym
Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje o zmniejszeniu lub rozszerzeniu tresci
zaproszenia do sktadania ofert,
Wykonawcy skladajg oferty na warunkach okre§lonych w zaproszeniu do skiadania ofert,
a w przypadku gdy jest przygotowany SIWZ, takze na warunkach tam okreslonych. Do czasu
uptywu terminu skladania ofert, warunki okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert/SIWZ moga
by¢ zmienione, w tym moze by¢ przediuzony termin do skladania ofert.
Podstawowym kryterium oceny ofert w zapytaniu ofertowym jest cena.
Kierownik Zamawiajacego moze odstapi¢ od powyzszego ustalenia jedynego kryterium oceny
ofert i moze wprowadzi¢ dodatkowe kryteria, jak chocby te, o ktérych mowa w § 9 ust. 21 3
Regulaminu.

§27
Zamoéwienie z wolnej reki
Zamowienie z wolnej reki — to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

1)
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Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z

nastgpujacych okolicznosei:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, a nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamowienia;,

3) w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamdowienia, ktére prowadzone bylo w trybie
rozeznania cenowego lub przetargu nieograniczonego lub zapytania ofertowego lub licytacji
elektronicznej, nie zostaty zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone lub
wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni lub post¢gpowanie zostalo uniewaznione;

4) udziela sig zamdowien na ustugi w zakresie sporzadzania opinii lub ekspertyz naukowych;

5) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug lub robdt
budowlanych zamowien dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym
i nieprzekraczajacych tacznie 50% wartosci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do
jego prawidlowego wykonania, ktérych 'wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia;

6) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych zaméwien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wigcej niz 50% warto$ci zamdwienia podstawowego
i polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju zamowien.

Wszczgeie zamowienia w trybie zamoéwienia z wolnej reki nastgpuje w wyniku przekazania

wybranemu Wykonawcy zaproszenia do negocjacji wraz z wzorem Umowy. Nie wymaga si¢

sporzadzania SIWZ. |

Dokument Zaproszenia do udzialu w negocjacjach w postepowaniu prowadzonych w trybie

Zamowienia z wolnej reki powinien zawiera¢ co najmniej:

1) firmg¢ i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie trybu postepowania;

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz numer postgpowania;

4) miejsce 1 termin negocjacji,

5) informacje o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez wyboru oferty, bez koniecznosci
podawania uzasadnienia tej decyzji,

6) zastrzezenie ze Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez Zamawiajgcego
i Wykonawce;

7) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

8) wykaz odwiadczefi lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawey w  celu
potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postgpowaniu;

9) wymoég przedstawienia przed rozpoczgciem negocjacji stosownych petnomocnictw przez
przedstawicieli Wykonawcy, chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy
wynika bezposrednio z tresci odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego badz innego rejestru;

10) ewentualne dodatkowe zastrzezenia.

Wzor Umowy stanowi zatacznik do Zaproszenia.

Negocjacje prowadzone sa w celu doprecyzowania lub uzupelnienia opisu przedmiotu

zamowienia lub warunkéw Umowy w sprawie zamdwienia (w tym ceny wykonania zamowienia).

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

I
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§28
Licytacja elektroniczna

Licytacja elektroniczna to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym za pomoca formularza

umieszczonego na stronie internetowej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbednych danych

w trybie bezposredniego polaczenia z ta strong, wykonawcy skiadaja kolejne korzystniejsze

oferty, (postapienia) podlegajace automatycznej klasyfikacji.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie licytacji elektronicznej, zamieszczajge ogloszenie

o zamOwieniu stronie internetowe] Zamawiajgcego oraz stronie, na ktorej bedzie prowadzona

licytacja.

Ogloszenie o zamoéwieniu, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera co najmnie;j:

1) nazwg (firme) i adres zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamdwienia;

3) okreslenie przedmiotu zamdwienia oraz numeru postgpowania,

4) wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji Wykonawcdw, w tym wymagania techniczne
urzadzen informatycznych;

5) sposdb postepowania w toku licytacji elektronicznej, w szczegblnosci okreslenie
minimalnych wysoko$ci postapien, ‘

6) informacje o liczbie etapow licytacji elektronicznej i czasie ich trwania;

7) termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

8) termin otwarcia oraz termin i warunki zamknigcia licytacji elektronicznej;

9) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

10) informacje¢ o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

11) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami; '

12) termin zwiazania oferts;

13) termin wykonania zamowienia;

14) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

15) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tredci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia, albo ogolne warunki umowy, albo wzoér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia na takich
warunkach;

16) adres strony internetowej, na ktorej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w licytacji

elektronicznej nie krotszy niz 5 dni od dnia ogloszenia.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jeden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,

Whniosek o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu sklada sie w formie:

1) elektronicznej (w postaci pliku PDF) na wskazany w gloszeniu o zamoéwieniu adres poczty
elektronicznej lub

2) pisemnegj,

Zamawiajacy dopuszcza do udzialu w licytacji elektronicznej i zaprasza do skladania ofert

wszystkich  Wykonawcdw  spelniajacych warunki udzialu w postepowaniu, okreslajac

w zaproszeniu termin zwigzania oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza cene.

|
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10.
1.
12

13,
14.

16.

17.

18.
19.

Zamawiajgcy otwiera licytacje elektroniczng w terminie okre$lonym w ogloszeniu o zamdwieniu,
z tym Ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 3 dni od dnia przekazania Wykonawcom
zaproszenia do skiadania ofert.

Zamawiajacy i Wykonawcey od momentu otwarcia do momentu zamkniecia licytacji przekazujg
wnioski, oswiadczenia i inne informacje drogg elektroniczng.

Oferte sktada sig¢ w postaci elektroniczne;.

Oferty skiadane przez wykonawcdow podlegajg automatycznej klasyfikacji na podstawie ceny.
Oferta zlozona w toku licytacji przestaje wigza¢, gdy inny wykonawca zlozyl ofertg
korzystniejsza. |

Licytacja elektroniczna moze by¢ jednoetapowa "arlbo wieloetapowa.

Zamawiajacy moze, jezeli zastrzegl to w ogloszeniu, po zakonczeniu kazdego etapu licytacji
elektronicznej nie zakwalifikowa¢ do nastgpnego etapu licytacji  elektronicznej tych
wykonawcéw, ktdrzy nie ztozyli nowych postapien, informujace ich o tym niezwlocznie.

. W toku kazdego etapu licytacji elektronicznej zamawiajgcy na biezaco przekazuje wszystkim

wykonawcom informacje o pozycji ztozonych przez nich ofert, liczbie wykonawcow bioracych
udziat w kazdym z etapow licytacji elektronicznej, a takze o cenach ztozonych przez nich ofert,
z tym ze do momentu zamkniecia licytacji elektronicznej nie ujawnia informacji umozliwiajacych
identyfikacje wykonawcdw.

Zamawiajacy zamyka licytacje elektroniczng:

1) w terminie okreslonym w ogloszeniu;

2) jezeli w ustalonym w ogloszeniu okresie nie zostana zgloszone nowe postapienia lub

3) po zakonczeniu ostatniego, ustalonego w ogloszeniu etapu.

2. Bezposrednio po zamknieciu licytacji elektroniczne] Zamawiajacy podaje, pod ustalonym
w ogloszeniu o zamoéwieniu adresem internetowym, nazweg (firme) oraz adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg ceng.

Do licytacji elektronicznej przepiséw § 4 ust. 5, § 5, § 9—10, § 12— 14, § 16-17 nie stosuje sig.

§29 '

Negocjacje handlowe z Wykonaweami
Negocjacje handlowe moga byé prowadzone w kazdym z trybéw postepowan o udzielenia
zamdwienia, o ktérych mowa w § 2 ust. 14 pkt 2, 3, 5 Regulaminu, w formie osobistych spotkan
lub telekonferencji lub droga mailowg i dokumentowane w formie protokotu.
Negocjacje handlowe, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ przeprowadzone po zakonczeniu etapu
badania i oceny ofert dla trybéw okreslonych w § 2 ust. 14 pkt 2, 3, 5 Regulaminu, a do
negocjacji tych moga zosta¢ zaproszeni tylko ci Wykonawcy, ktérych oferty nie podlegaja
odrzuceniu,
Kierownik Zamawiajgcego, moze podja¢ decyzj¢ o zaproszeniu do negocjacji handlowych
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, nawet jesli oferta, ktéregos z nich podlega
odrzuceniu,
Negocjacje handlowe prowadzi Komisja Przetargowa lub pracownik Zamawiajacego.
Negocjacje handlowe moga przebiegaé w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych, ktérych ilosé
ustalaja osoby o ktoérych mowa w ust. 4.
Przed rozpoczeciem negocjacji handlowych osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wyznaczajg cele
oraz strategie i taktyki negocjacyjne.
Zamawiajacy faksem lub drogg elektroniczng, zaprasza Wykonawcow na negocjacje handlowe
informujac ich o dacie, lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji.

i
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8. Przeprowadzanie negocjacji handlowych moze dotyczy¢ tych warunkow ofert, ktore podlegaja
ocenie zgodnie z kryteriami wyboru ofert w danym postgpowaniu. Zamawiajacy moze w trakcie
negocjacji przyja¢ inne kryteria wyboru oferty, nawet jesli nie bylo wprost przewidziane w
SIWZ, jezeli przemawia za tym interes Zamawiajacego.

9. Po kazdorazowym zakoficzeniu rundy negocjacyjnej, Wykonawca oraz osoby, o ktorych mowa w
ust. 4, wypelniaja i podpisujg Protokdt z negocjacji handlowych. Jezeli negocjacje prowadzone sg
w formie telekonferencji, Wykonawca odsyla droga elektroniczng wypetniony Protokot z
negocjacji handlowych uprzednio otrzymany od Zamawiajgcego.

10. Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, Komisja Przetargowa lub pracownik
Zamawiajgcego przystepuje do ostatecznego poréwnania ofert. Jezeli to mozliwe, osoby o
ktérych mowa w ust. 4 mogg ponownie przystapi¢ do negocjacji z wybranym Wykonawca, aby
uzyskac jeszcze korzystniejsze warunki dla Zamawiajacego.

11. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny.

§ 30

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sig¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Do stosowania Regulaminu obowigzujg wzory i zalgczniki stanowigce integralng czesé
niniejszego Regulaminu.

3. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Data OAQ h - 9-0 ‘l\'ﬂ/ [‘/ .......
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Zatgceznik nr 2

Poznan, dnia ............covvviiiriiiiiinneinn roku

OSWIADCZENIE O PRZEZNACZENIU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Os$wiadczam, ze zamOwienie na [ ] spelnia wymagania okreslone dla zamoéwien
z dziedziny nauki w rozumieniu art. 4 pkt 8a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamoOwien publicznych, tj. zamdéwien, ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stuzace
wylgcznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych,
ktére nie stuza prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji seryjnej, majacej na celu
osiggni¢cie rentownosci rynkowej lub pokrycie kosztéw badan lub rozwoju, a ich warto$¢
przekracza rownowartos¢ 30.000 euro lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty

207.000 euro.

Kierownik

Jednostki Organizacyjne;

I
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Katarzyna S§al:.




ZAPROSZENIE

Do zlozenia oferty na:
[_] roboty budowlane
[] dostawy
(] ustugi
1. Przedmiot zamdwienia;

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

2. Wymagany termin realiZacii .........oovvvriririnininiiii e 2
3. Termin zE0Zenia OfeItY ......oooviiiiiiii e s
4. Miejsce z1oZenia Oferty ......ooeiiiii i
5. Oferty nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym zalaczonym do zaproszenia wraz z

wymaganym zalacznikiem,
6. W przypadku robét budowlanych nalezy réwniez wypetni¢ zalgczony kosztorys
»slepy”.

Potwierdzam odbidr

Podpis osoby uprawnionej

RAWNY

z

Katarzyna $tabrzyricka



FORMULARZ OFERTY

1. Nazwaiadres WYKONAWCY

......................................................................................................

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

brutto: ..oocviiiii zth.
3. Zamoéwienie wykonamy w terminie ........................
4., Udzielam ......................... miesigcznej gwarancji.

5. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.

6. Oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

7. Zalgcznikami do niniejszej oferty sa:
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o

dziatalnosci gospodarczej
- wypelniony kosztorys ,.$lepy” *

(podpis osoby uprawnionej)

* - niepotrzebne skreslic¢

RADCA [PRAV/IGY
¢

Katarzyna [Btabriav o'



PROTOKOL,

Z wyboru wykonawcy przy udzielaniu zamowien nie objetych zakresem stosowania
Ustawy Pzp - art. 4 pkt. 8 w trybie zapytania ofertowego
(przetarg pisemny zgodnie z ustawg z dnia 23.04.1964 Kodeks Cywilny)

1. Rodzaj zamdwienia
[ ] roboty budowlane

[ ] dostawy
[ ] ustugi

2. Przedmiot zaméwienia

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Zlozono nastepujaca oferte:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto Cena netto Uwagi

oo o

5. Po analizie zlozonych ofert wybrano najkorzystniejsza oferte:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................

Zatwierdzam:

------------------------------------

(data i podpis)
RADCA/HRAWNY

Kalarzyna ftatrz:ns’a



