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Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia Rektora ar ¥ 15, ania L4023 AON.
Regulamin pracy Komisji Przetargowych

§1

Postanowienia ogélne
Niniejszy regulamin okre§la szczegdtowy zakres organizacji pracy Komisji
Przetargowych zwanych dalej Komisjami wraz z zasadami wspotdziatania Komisji
z wiladzami Uniwersytetu w trakcie calego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych — zwana dalej ,,Ustawg”.
Komisja ds. Inwestycji zostata powolana przez Rektora Uniwersytetu Medycznego
im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, pozostale Komisje powotane zostaly przez
Kanclerza.
Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona powotuje Zarzgdzeniem
stale Komisje Przetargowe okreslajac ich skiad, ktérych zadania okres$lajg akty powolania
komisji i regulamin pracy tych komisji.
Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona moze rowniez powolaé
Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego.
Przed wszczgciem lub w trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona moze
dokona¢ zmiany skiadu Komisji Przetargowe;.
Komisje obowigzujg przepisy Ustawy oraz przepisy aktow wykonawczych wydanych na
podstawie tej ustawy oraz postanowien niniejszego regulaminu.
Komisje rozpoczynajg dziatalno$é z dniem powolania.

§2
Zadania Komisji
Pracami Komisji Przetargowej kieruje przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci
zastepca przewodniczacego.
Postanowienia Komisji s3 wazne je$li w jej pracach bierze udziat przynajmniej potowa
skladu Komisji przy udziale przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego.
W przypadku gdy obecnos$¢ przewodniczacego i jego zastgpey nie jest mozliwa, Rektor
albo Kanclerz wyznacza osobg do przewodniczenia pracami komisji, sposrod pozostalych
cztonkow komisji.
Do zadan Komisji nalezy:
1) publiczne otwarcie ofert i sporzgdzenie odpowiedniego protokotu,
2) zlozenie o$wiadczenia, zgodnie z trescig art. 17 ust. 2 Ustawy,
3) Dbadanie i ocena ofert,
4) wzywanie do zlozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych spelnienie warunkow udziatu w postepowaniu,
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5) wzywanie wykonawcow do uzupemmienia w wyznaczonym terminie dokumentow lub
o$wiadczen potwierdzajacych spetienie warunkéw udziatu w postepowaniu,

6) ocena spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu,

7) poprawianie w tekscie oferty omytek zgodnie z art. 87 ust. 2 Ustawy,

8) przedstawienie propozycji wykluczenia Wykonawcy badz odrzucenia oferty,

9) przedstawienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania,

10) w przypadku nie podpisania umowy przez wykonawce, kitdrego oferta zostala
wybrana zaproponowanie wyboru innej oferty sposréd pozostalych ofert uznanych za
wazne,

11) analiza zlozonych $rodkéw ochrony prawnej i przygotowanie projektow ich
rozstrzygnigcia.

§3

Otwarcie ofert (cz¢S¢ jawna)
Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w siedzibie Uniwersytetu w terminie
okreslonym w ogloszeniu oraz w specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia.
W ramach dzialania Komisji ds. Inwestycji w otwarciu ofert uczestniczg minimum trzy
osoby, Kierownik Dziatu Inwestycji lub osoba go zastepujgca, wyznaczony pracownik
Dzialu Zamoéwien Publicznych oraz co najmniej jeden przedstawiciel Komisji
wyznaczony przez jej Przewodniczgcego.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Komisja podaje kwote, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Przed otwarciem ofert przewodniczacy Komisji sprawdza i przedstawia obecnym stan
zabezpieczenia ofert.
Komisja przetargowa otwiera oferty w kolejnosci ich skladania przypisujac im kolejny
numer.
Po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy Komisji, w szczegdlnosci ogtosi:
1) nazwe (firmeg) oraz adres wykonawcy,
2) ceneoferty,
7 powyzszych czynno$ci Komisja sporzadza zbiorcze zestawienie ofert, stanowigce
zatgcznik do protokotu z otwarcia ofert.
Przewodniczacy oglasza koniec czgéei jawnej.

§4
Ocena ofert (ci@éc’ niejawna)
Z przebiegu postgpowania prowadzony jest protokoét zgodnie z Rozporzagdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 roku w sprawie protokolu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2010 r., Nr 223, poz. 1458), wiasciwy dla
danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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Data Oﬂ 0‘1 fQ.Oﬂaﬂ/ ........

Kazdy z czlonkow Komisji, w tym m.in. przewodniczacy, zastgpca przewodniczgcego,
skladajg na odrebnych drukach ZP-1 o$wiadczenia wynikajgce z art. 17 ust. 1 Ustawy.

W czeéci niejawnej Komisja dokonuje analizy ztozonych ofert i ocenia ich zgodno$é
z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.,

Jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 24 oraz art. 89 Ustawy Komisja przedstawia
propozycj¢ wykluczenia lub odrzucenia oferty, a w przypadku zaistnienia przestanek
art. 93 Ustawy, Komisja wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

Niezwlocznie po zakonczeniu prac Komisji, protokdt z postepowania przedktada sie do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej.

§5
Postanowienia koncowe
W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
Ustawy.
Traci moc dotychczas stosowany Regulamin Komisji Przetargowych. Niniejszy
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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